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1. Inldsning i ViTex fran scanner eller PDF

En av de viktigaste fordndringarna som tillkommit i ViTex pa senare ar ar mojligheten att
kunna omvandla PDF-dokument och fa dem upplasta av ViTex. Men det gar naturligtvis dven
att ldsa in text fran dokument via scanner, som t.ex. en bok eller stencil, eller fran en JPEG-
bild pa datorn.

Las in text via scanner
Se forst och framst till att scannern ar ansluten till datorn och att nédvandiga drivrutiner har

installerats korrekt. Darefter lagger du dokumentet du vill fa inldst i scannern och klickar pa
ikonen ”Starta scanning” som ser ut som pa bilden nedan.

Starta skanning

Las in text fran en JPEG-bild eller ett PDF-dokument

Samma ikon anvands bade till att Idsa in JPEG och PDF, namligen den som syns langst till
vanster pa bilden ovan (”Igenkann bild”). Klicka pa ikonen och leta upp var
bilden/dokumenten ligger pa datorn.

Det finns ytterligare ett satt att |asa in ett PDF-dokument, namligen genom att man “drar-
och-sldpper” sjalva filen i ViTex-fonstret, pa precis samma satt som om man skulle flytta en fil
pa skrivbordet. Oavsett vilket satt du valjer kommer inldsningen att paborjas och skoétas helt
automatiskt.

OBS — tdnk pad att inldsningen tar ldngre tid ju stérre dokumentet dr! Det kan t.ex. ta flera
minuter om du viiljer att Idsa in en tjock manual.



2. Upplédsningi ViTex

De viktigaste funktionerna i ViTex ar naturligtvis de du anvander for att ldsa upp den inldsta
texten. For detta finns ett eget verktygsfalt med ett flertal ikoner for upplasning.

Ikoner for upplasning
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Fran vanster: Pabérja uppldsning, Avbryt upplésning, Lds féregdende ord, Lés markerat ord,
Lds ndsta ord, Lds féregdende mening, Lds markerad mening, Lés ndsta mening, Lés
féregdende stycke, Lds markerat stycke, Lés ndsta stycke, Lds vald zon och Lds hela sidan.

Las upp enstaka ord

For att valja att |dsa upp ett enstaka ord dubbelklickar du med vanster musknapp pa det ord
som skall ldsas upp. Da markeras ordet och uppldsningen sker automatiskt.

Valj var uppldsningen skall starta

Upplasningen kommer att paborjas vid det ordet som dr markerat for tillfallet. Om du t.ex.
avbryter en upplasning kommer den nésta gang den pabdrjas att borja lasa dar den senast
blev avbruten. For att sjalv valja var upplasningen skall bérja dubbelklickar du pa ordet du vill
skall Iasas upp forst, varefter du klickar ikonen "Pabérja upplasning” (se ovan).

Anvand Textpanelen

Textpanelen ar en funktion som férstorar texten som lases upp i ett eget fonster, i likhet med

undertexter ("subtitles") i filmer och program pa TV. Det gar att forandra textpanelens
utseende, vilket beskrivs i ett senare kapitel.
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For att aktivera Textpanelen klickar du pa ”Visa”-menyn och viljer darefter "Visa Textpanel”.
Du gor pa precis samma satt for att inaktivera Textpanelen igen.



3. Navigation och Zoner

ViTex delar automatiskt in text i sa kallade “"zoner”. Detta sker for att anvandaren enklare
skall kunna gora forandringar i texten och justera vad som blir upplast och i vilken ordning
det sker.

Visa alla textzoner

.= Normalt sett ar alla zoner dolda, men du kan valja att visa dem genom att klicka pa
im ikonen "Visa alla zoner” som ser ut som pa bilden till vanster.

Ange i vilken ordning zonerna skall lasas

Oftast klarar ViTex av att ordna alla zoner p3d egen hand, men om du t.ex.
scannar in en helsida fran en nyhetstidning dar det finns flera olika
‘ artiklar och spalter kan det ibland handa att en zon hamnar i “fel”. For
Zon ned att dndra ordningsfoljd pa zonerna anvander man sig av tva ikoner som
ser ut som pilar (se bilden till vanster). Varje zon markeras med en siffra

som visar i vilken ordning den kommer att ldsas upp.

Ta bort & lagg till zoner

Det enklaste sattet att ta bort en zon ar att klicka pa zonen och sedan anvanda

‘ X ' "Delete"-knappen pa tangentbordet. | annat fall finns dven ikonen ”"Ta bort
zon”.

Vill du lagga till en ny zon klickar du pa ikonen “Skapa ny zon”. Da dndrar

muspekaren form till ett sikte. Klicka med muspekaren och dra en ruta som
motsvarar den zon du vill skapa. Nar du slapper musknappen igen kommer
[Skapanyzon|  zonen att skapas automatiskt.

Andra storlek pa zoner

Att dndra storlek pa en zon kan vara lite krangligt innan man har vant sig vid hur ViTex
fungerar. Du anvander musen for att markera och sedan "dra" zonen till dnskvard storlek.




Klicka pa zonen for att markera den.
Klicka en gang till i den markerade zonen och flytta muspekaren mot kanten av
ramen sa att den blir gul.
3. Genom att "dra" i den gula sidan av ramen justerar du héjden/bredden pa zonens.
4. Om det gula forsvinner innan du hinner dndra ar det bara att klicka inuti zonen igen.

Las stycke, mening eller hel sida

ViTex erbjuder en rad olika valmdijligheter nar det géller uppldsning av text. Du kan ldsa ord
for ord, mening for mening, stycke for stycke, en markerad zon, hela sidan eller bara
fortlopande fran det markerade ordet och framat.
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Beskadr dokumentet

Ibland kan det vara smidigt att pa ett snabbt satt "klippa ut" en del av
materialet, t.ex. om du har last in en hel tidningssida men bara vill arbeta —I:I‘
med en av artiklarna. D& kan man anvanda sig av ikonen "Beskar sida".
Ikonen ser ut som pa bilden till héger och brukar normalt finnas uppe i

hogra hornet av ikonfalten.

Klicka pa ikonen "Beskar sida" (se bild). Musmarkéren dndras.

Hall inne och "dra" for att markera den delen av sidan du vill klippa ut.
Markeringen visas med en rod ram.

Nar du ar néjd med din markering dubbelklickar du i den for att beskara.
Klart!
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4. Exportera fran ViTex till MS Word

Vivill inleda med att varna for att MS Word inte klarar av att aterskapa utseendet pa
originaldokumentet i samma utstrackning som ViTex. Av den anledningen kan material som
exporteras fran ViTex till Word fa en lite annorlunda “layout”.

1. Klicka pa menyn ”Sidor”.
2. Vilj alternativet ”"Se sida i Word...”.
3. Det gar dven att anvanda kortkommandot CTRL + W

5. Skapa en ljudfil av texten

Precis som i programmet ViTal gar det att skapa en ljudfil av texten i ViTex. Detta kan vara
anvandbart om eleven behover fa tillgang till materialet dven nar han/hon inte har tillgang
till sjdlva programmet, t.ex. genom att lyssna till en langre artikel pa MP3-spelaren eller via
hemdatorn.

OBS! —det gadr att dndra vilken mapp ljudfilerna sparas i. Se kapitel 6 fér mer information.

For att gora ljudinspelningar anvander man sig av ikonféltet “Spela in”. Det ser ut som pa
bilden nedan. Om du inte ser ikonfaltet kan du aktivera det via menyn Visa > Verktygsfdlt
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Klicka pa den runda, roda ikonen . Den kommer da att se "intryckt” ut.
Klicka sedan pa ”Starta upplasning” (ser ut som en BLA pil).

3. Inspelningen pabdrjas och kommer fortsitta till dess att du antingen avbryter (ROD
fyrkant) eller markéren nar fram till slutet av texten.

4. Det gar aven att spela in hela sidan pa en gang, genom att klicka pa ikonen som ser
ut som ett ROTT dokument.



6. Andra instillningar i ViTex

ViTex ar ett komplext program med ett flertal olika funktioner och finesser. Av den
anledningen gar det ocksa att gora en rad olika installningar i programmet. | det héar kapitlet
kommer vi att ta upp de vanligaste alternativen. Fér mer information hanvisas till
programmanualen.

Lagg till och ta bort ikoner

Ikonerna i programmet ar uppdelade i olika verktygsfalt som i sin tur gar att aktivera och
inaktivera efter behov. For att lagga till eller ta bort ett verktygsfalt klickar man pa menyn:

Visa > Verktygsfdlt > valj dnskvart verktygsfalt

En liten bock markerar om ikonfaltet ar aktiverat eller e;j.

Andra instillningar for markérmedfdljning

Med markérmedfoljning menas de visuella hjdlpmedel som visar var i texten upplasaren
befinner sig under pagaende upplasning. Vanligtvis visas detta med en bla ram kring det for
tillfallet upplasta ordet, men det gar att gora ett flertal olika installningar som t.ex. att
markera hela meningen, att invertera fargerna for aktuellt ord, mening eller rad, m.m.

Instdliningar > Upplédsning > Detta 6ppnar upp en meny dar det gar att andra farg och storlek
pa markeringen. Laborera med de olika instéllningarna for att se vad som passar bast for
situationen.

Andra firg och typsnitt for Textpanelen

Textpanelen dr som sagt ett eget fonster som visar upp den text som upplasaren laser upp
for tillfallet. For att andra pa farger, typsnitt och textstorlek valjer man Instdliningar > Fdrger.

Normal: anger fargen pa all den text som visas men som inte ar markerad for tillfallet
Redigera: anger fargen for bokstaver som redigeras, d.v.s. om du klickar pa en bokstav
Markerat: anger fargen pa det markerade ordet, d.v.s. det ord som lases upp for tillfallet

| nedre delen av fonstret for farginstallningar gar det dven att ange olika farger for
zonmarkeringarna, d.v.s. cirklarna med siffror i som anger vilken ordning zonerna ligger i.



Andra storlek pa ikonerna

Det finns tva olika storlekar pa ikonerna i ViTex; nomal och stor. Normalinstallningen kan
ibland uppfattas som svartydlig och liten. For att andra till stora ikoner klicka du pa:

Instdliningar > Generellt > langst ner finns en ruta, ”Valj stora ikoner”, som du skall bocka for

Valj upplasare (rost)

ViTex inkluderar ett flertal olika roster for uppldsning. Dessa kan du vélja mellan genom att
antingen klicka pa F2 eller ga via menyn Instdllningar > Vilj uppldsare > dar du ser tva listor
med namnen pa de olika résterna.

| den vanstra spalten véljer du upplasare for enstaka ord, dvs om du dubbelklickar pa ett ord i
texten. | den hogra spalten viljer du upplasare for |6pande text.

Andra lishastighet

| menyn Visa > Vilj uppldsare > kan du valja vilken rést du vill andra installningar for.
Markera valfri rost i menyn “Upplasning” och klicka sedan pa knappen ”Egenskaper”.

Hastigheten mats i ord per minut och normalinstallningen ar 150, vilket for vissa roster kan
uppfattas som ganska snabbt. Vi rekommenderar i sa fall en sankning till 135, men da varje
anvandare ar unik med egna behov ber vi er att sjdlva prova vad som kdnns bast.

Forstora eller forminska texten

Det finns tva olika satt for dig att forstora eller férminska materialet i ViTex. Om din mus har
|H

ett sa kallat “scrollhjul” kan du rulla pa detta for att justera storleken. | annat fall anvénder
du tangenterna PAGEUP och PAGEDOWN pa tangentbordet.

Inaktivera den automatiska upplasningen

Med “den automatiska upplasningen” menar vi att ViTex ar installt att paborja upplasningen
sa fort inscanningen ar klar, eller ndr man 6ppnar ett tidigare sparat .bog-dokument. For att
stanga av denna funktion gar du till menyn Installningar > Generellt > och sedan klickar du
bort alternativet "Efter igenkanning” och/eller “Efter att ny bok dppnats”.



Vilj standardmapp

Standardmappen ar kort och gott den mapp som ViTex letar efter dokument nar man klickar
pd "Oppna...” samt den mapp som ViTex féreslar att du sparar nya dokument i nar du klickar
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pa “Spara”. Du anger standardmapp genom via Instdllningar > Generellt > Standardmapp...

. Kontakt och Support

Detta ar endast tankt som en kortare introduktion till ViTex-programmet. For mer utforlig
information hanvisar vi till programmanualen och skulle svaret pa fragan inte finnas dar
heller gar det alltid bra att hora av sig till oss for support via e-post eller telefon.

WWW: http://www.frolundadata.se
E-brev: support@frolundadata.se
Telefon: 031-769 55 60

Nér ni tar kontakt med var support ar det viktigt att ni forst kollar vilken programversion ni
har. Detta star normalt satt pa sjalva programskivan, men har ni inte den tillganglig kan ni far
reda pa programversionen via menyn: Hjdlp > Om ViTex...


http://www.frolundadata.se/
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